ONDERWIJSDIENSTVERLENING

Office-training op uw eigen werkplek

Op uw school staan de Office-pakketten zoals Word en Excel, waarschijnlijk al geruime tijd op het
netwerk. In de praktijk blijkt echter dat leerkrachten, collega’s en administratieve medewerkers
onvoldoende kennis hebben om er optimaal mee te werken. En tijd en geld voor uitgebreide scholing
is er vaak niet. METRIUM heeft voor u een oplossing die zeer efficiént werkt, goed inpasbaar is in de
school en tijdwinst oplevert. Wij bieden in samenwerking met ICT-trainer De Steven BV een-op-een
coaching aan: De Office-strippenkaart.

Office-strippenkaart

De Officestrippenkaart is een unieke werkwijze om de kennis van het Office-pakket binnen uw
organisatie te vergroten. U schaft de strippenkaart aan en bepaalt vervolgens zelf wanneer en
waarvoor u hem gebruikt. De strippenkaart biedt zeer flexibele mogelijikheden voor Kkorte,
doelgerichte en praktische invulling van de Officetrainingen (Word, Excel, Powerpoint, Access en
Outlook). De trainingen worden uitsluitend individueel verzorgd op uw locatie. ledere strip bestaat uit
twee sessies van 1,5 uur die aaneengesloten worden uitgevoerd. De tijden zijn: 9.00 tot 12.00 uur of
van 13.00 tot 16.00 uur. Het is toegestaan dat twee medewerkers een strip delen en dus ieder één
sessie volgen.

Voordelen van de Office-strippenkaart:

u leert alleen wat u nodig hebt om uw werk optimaal uit te voeren

wat u al weet komt niet nog eens aan de orde

u kunt uw eigen bestanden gebruiken, de training vindt plaats op uw locatie

uw organisatie wordt niet ontregeld: u bent slechts 1,5 uur bezig met de training

u bent geen reistijd kwijt

de training wordt in overleg met u ingepland, u bent niet gebonden aan bepaalde data
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METRIUM en De Steven BV

Normaliter verkoopt De Steven BV Offices-trippenkaarten die uit 5 strippen bestaan. Doordat
METRIUM op grote schaal Office-strippenkaarten bij de Steven heeft ingekocht kunt u als school
optimaal profiteren van deze praktische trainingen. U hoeft namelijk geen strippenkaart van 5
strippen aan te schaffen maar u kunt zelfs gebruik maken van 1 strip (1 dagdeel).

Hoe werkt het?

- één strip kost € 325,- (dagdeelprijs) inclusief materiaal, vrij van BTW

- ukunt zich aanmelden bij METRIUM voor 1 of meerdere strippen

- de planner van De Steven neemt contact met u op om de datum vast te leggen

- wanneer de datum is vastgelegd is wijziging mogelijk tot 7 dagen voor de training
(de strippenkaart is 1 jaar geldig)

Meer weten?

Voor aanvullende informatie of het aanschaffen van de Office-strippenkaart kunt u contact opnemen
met Roelina Post, codrdinator Training & Opleiding, telefoon 0528 - 820920, email
r.post@metrium.nl

De Steven

Al meer dan 5 jaar biedt De Steven trainingsoplossingen op het gebied van management &
persoonlijke vaardigheden en ICT. De klantenlijst telt inmiddels zo’n 150 organisaties uit heel
Noordoost-Nederland. Voor meer informatie kijk op www.desteven.nl
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